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关于做好2012年本科实验建设
项目立项工作的通知
各教学单位、实验中心：

根据学校2012年财政修购专项申报工作的整体安排，结合实验室与设备管理处2012年实验建设项目立项工作的时间进度，近期实验室与设备管理处将启动2012年本科实验建设项目的立项工作。为保证此项工作的顺利实施，现将具体事项通知如下：

1、 立项范围

本科教学实验设备购置以及实验室维修改造。

二、立项方式及流程

设备购置类的建设项目立项采用网上申报、网上评审、网上审批的方式进行，网址：http://10.4.12.16，各步骤具体操作流程详见附件1。实验室维修改造类的建设项目采用纸质版立项书报送、专家现场评审的方式进行，实验室维修改造类申报书详见附加2。

各环节具体时限要求如下：

（一）6月10日前学院内完成的项目评审、排序并报实验室与设备管理处。

（二）6月13日至6月24日组织校级评委对申报项目开展评审。

（三）6月30日前完成评审结果的下达。

三、立项要求

（一）立项要以建制实验室为单位，以完成实验教学计划为主线，尤其是由于仪器设备不足导致实验项目无法正常开出的，在建设项目中要优先考虑。项目的论证要广泛征询意见，参与实验教学的教师、实验员都应成为实验建设项目的重要参与者。

（二）根据学校每年对本科实验教学建设项目的整体投资规模，结合各教学单位，实验中心承担本科实验教学的人时数，实验室与设备管理处对各学院年度投资金额有大致的测算。学院应根据建设项目的轻重缓急合理安排本年度的申报项目和申报金额，如确有需要，可以突破测算金额，提前使用下一年度的经费。

（三）本次上报的实验建设项目实施时间是从下达项目评审结果开始至2012年12月31日，2012年6月底项目支出金额必须达到立项金额的40％，2012年年底必须完成所有建设项目的报销手续。因此各教学单位、实验中心上报的建设项目必须是经过充分论证、细致安排，已经具备实施条件的项目，项目实施涉及的教学团队、管理维护人员、项目实施的地点空间、环境条件（包括承重、用电、用水、三废排放等）都已经落实到位。

（四）本科实验建设项目原则上不考虑贵重仪器和进口仪器，尤其是需申请免税进口的仪器设备要严格控制，单价低于10万元的仪器设备将不予办理免税进口手续。

（五）按照惯例，实验室与设备管理处、财务处将对建设项目的实施进度和效益展开考评。如在规定的时间点没有完成相应的资金支出比例，将暂停发放该建设项目所在团队业绩津贴，直至达到要求为止。如在项目绩效考评中评价不合格，一年内不接受项目所在建制实验室的立项申请。

本次启动的2012年本科实验建设项目的立项工作，时间紧、任务重、流程复杂，请各学院务必提前部署，跟踪落实立项进度，确保在规定的时间期限内完成项目的报送工作，逾期将视为不需要该年度建设经费。

附件：1.2012年本科实验建设项目（设备购置类）申报流程图

        2.本科教学实验室维修改造专项资金项目申报书

实验室与设备管理处

二〇一一年五月十九日

	实验室与设备管理处2011年5月19日印发        共印5份


附件1

2012年本科实验建设项目（设备购置类）申报流程图
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实验室设备管理处管理科设置

项目申报时间段 ， 网上通知各

学院分管院长组织申报

进入校级评审 ， 管理科对上

报项目进行预审 （ 浏览 ），

送处长审批 ， 决定上报项目

是否全部列入评审范围

校级评委评审打分 ， 填写评

审意见及建议投资金额 ， 并

对所评项目进行排序 ， 签字

并送管理科

项目评审结束

进入经费分配流程

分管院长指派实验室秘书或亲

自设定学院项目申报时段 ， 并

网上通知本学院老师进行项目

申报

实验室中心主任召集 5位以上院

内实验室建设工作小组成员及

涉及实验项目的教师 、 实验员

等共 11人召开论证会后 ， 上传

项目论证纪要书 ， 并签章送实

验室秘书审核

项目负责人在规定的时间段内

在网上填写立项书 ， 签章并向

所在建制实验室中心主任递交

申请

所在实验室中

心主任是否通过审

核 ， 并签章

是

否 ,通知项目负责

人修改申报信息

实验室秘书审核

资料是否完整

实验室秘书上传学院拟建项

目一览表 ， 并根据 党政会议

的排序进行排序 ， 签字送分

管院长审批

是

否 ， 退回实验室中心主任

转实验室秘书 ， 送设备处管

理科审批 ， 实验室秘书签字

并送设备处管理科 ， 完成学

院一级项目申报

设备处处长设置列入评审项

目 ， 或指派管理科选择评审

项目 ， 并签章

管理科选择评审项目 ， 并选

择校级评委对项目进行评

审 ， 并签字

管理科汇总校级评委的评审

意见 ， 根据评分对所有项目

进行排序 ， 报设备处处长

分管院长是

否通过审批

是

否

送分管院长审批

分管院长是

否审批通过

是

分管院长组织召开党政联席会

议后 ， 指派实验室秘书上传本

学院拟建项目一览表 ， 并在系

统上根据党政联席会议的结果

进行排序

否

分管院长退回

实验室秘书

分管院长是

否通过审批

是

否 ， 退回

管理科



备注：1.系统登录网址：http://10.4.12.16，5月30日正式开放接受项目申报，6月10日17时停止接受项目申报。系统维护人员：孙经理、联系电话：0595-22692299 。

2.登录用户名为每位教工对应的工资号，初始密码与工号相同。
3.各教学单位、实验中心在系统中的角色分配如下：

	单位名称
	分管院长
	实验室秘书
	实验室名称
	实验室主任

	信息学院
	王加贤
	刘一平
	大学物理实验中心
	廖坤山

	
	
	
	电工电子实验中心
	林其伟

	
	
	
	电气工程及控制专业实验室
	卢小芬

	
	
	
	电子与通信专业实验室
	刘一平

	计算机学院
	陈维斌
	陈培森
	计算机学院综合实验中心
	陈锻生

	
	
	
	网络实验实训中心
	陈维斌

	
	
	
	计算机技术创新实验室
	罗伟

	材料学院
	林碧洲
	翁建新
	材料专业实验中心
	林建明

	
	
	
	材料与化学综合实验中心
	林碧州

	化工学院
	许绿丝
	曾明荣
	基础化学化工实验中心
	许绿丝

	
	
	
	化工学院专业实验中心
	黄志宏

	机电学院
	江开勇
	俞铁岳
	脆性材料加工技术研究中心
	郭桦

	
	
	
	机械实验教学中心
	沈剑云

	
	
	
	机电工程训练中心
	顾永华

	
	
	
	车辆工程与工业设计专业实验室
	黄身桂

	
	
	
	测控技术及仪器专业实验室
	黄富贵

	土木学院
	郭子雄
	陈秀峰
	力学与工程结构实验中心
	郭子雄

	
	
	
	材料与勘测实验中心
	肖朝昀

	
	
	
	城市水工程实验中心
	沈春花

	建筑学院
	申晓辉
	田化
	建筑学院实验室
	冉茂宇

	数学学院
	林士明
	黄川波
	数学建模实验室
	吴荣

	经济金融学院
	林俊国
	蔡秀润
	电子商务实验室
	谭龙江

	工商管理学院
	郭东强
	蔡晓
	经管实验中心
	郭东强

	
	
	
	应用经济学重点实验室
	胡日东

	旅游学院
	郑向敏
	刘建华
	旅游实验中心
	汪京强

	公共管理学院
	王丽霞
	吴子腾
	电子政务实验室
	关键

	法学院
	戴仲川
	殷桂敏
	法学院法学实验中心
	戴仲川

	文学院
	王建设
	朱志军
	数码影像编辑室
	郭艳梅

	华文学院
	陈旋波
	陈永良
	华文学院现代教育中心
	林祁

	外语学院
	魏丽华
	李云生
	外语学院语言实验室
	魏丽华

	哲社学院
	许斗斗
	王嘉顺
	社会学实验室
	薛秀军

	美术学院
	孙德明
	叶剑虹
	艺术设计实验室
	孙德明

	音乐舞蹈学院
	郑锦扬
	阮静
	音乐舞蹈学院实验中心
	郑锦扬

	体育学院
	陈壮荔
	冯魏
	运动人体科学实验中心
	陈壮荔

	工学院
	王加贤
	洪岚
	工学院实验中心
	张育钊

	新闻中心
	张志强
	钟丽
	新闻影像实验中心
	张志强
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20  年本科教学实验室维修改造

专项资金项目申报书
项目名称：                        



项目类别：             







申报单位：                   





建制实验室：               


    


申报日期：                






实验室与设备管理处 财务处 印制

	项目名称
	
	

	
	申报单位
	
	分管校领导
	

	
	具体负责人
	
	联系电话
	

	
	单位负责人
	
	联系电话
	

	
	项目地点
	
	建筑面积
	

	
	总投资
	万元
	实施期间
	

	
	其中:向学校申请
	万元
	部门自筹
	万元

	主要

内容

及

申请

理由
	

	项目
组织
实施
条件
	

	总体
目标
与

效益
分析
	

	进度
计划
	实施阶段
	起止时间
	内容

	
	第一阶段
	
	（准备阶段）

	
	第二阶段
	
	（开工阶段）

	
	----
	
	（实施过程）

	
	第X阶段
	
	（工程验收）

	项目
申报

单位
意见
	单位负责人（签字）：

（单位盖章）

年    月    日

	职能

部门

意见
	负责人签字：
年    月    日

	分管
校领导

意见
	负责人签字：
年    月    日

	项目

评估
意见
	负责人签字：

年    月    日

	学校审批意见
	负责人签字：

                     年    月    日


项目可行性研究报告
(提纲)

一、项目基本情况

（至少应有：项目基本情况、预期总目标及分阶段目标、效益、主要工作内容）

二、必要性与可行性

（必要性分析、可行性分析、风险性与不确定性分析）

三、项目实施条件

（人员条件--项目责任人/项目具体负责人/其他参与人员情况、技术条件、现有的物质基础、配套的网络/用水/用电/排污等方面内容）

四、计划安排以及支出预算

五、主要结论及评价指标
六、项目设计方案
七、工程项目概算书
PAGE  
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项目申报流程开始


实验室设备管理处管理科设置项目申报时间段，网上通知各学院分管院长组织申报


所在实验室中
心主任是否通过审核，并签章


实验室秘书审核
资料是否完整


实验室秘书上传学院拟建项目一览表，并根据党政会议的排序进行排序，签字送分管院长审批


分管院长是
否通过审批


是


是


否，退回
管理科


是


进入校级评审，管理科对上报项目进行预审（浏览），送处长审批，决定上报项目是否全部列入评审范围


校级评委评审打分，填写评审意见及建议投资金额，并对所评项目进行排序，签字并送管理科


管理科汇总校级评委的评审意见，根据评分对所有项目进行排序，报设备处处长


项目评审结束
进入经费分配流程


否，退回实验室中心主任         


实验室中心主任召集5位以上院内实验室建设工作小组成员及涉及实验项目的教师、实验员等共11人召开论证会后，上传项目论证纪要书，并签章送实验室秘书审核


否,通知项目负责
人修改申报信息


设备处处长设置列入评审项目，或指派管理科选择评审项目，并签章


转实验室秘书，送设备处管理科审批，实验室秘书签字并送设备处管理科，完成学院一级项目申报


管理科选择评审项目，并选择校级评委对项目进行评审，并签字


分管院长是
否通过审批


是


否


分管院长指派实验室秘书或亲自设定学院项目申报时段，并网上通知本学院老师进行项目申报


项目负责人在规定的时间段内在网上填写立项书，签章并向所在建制实验室中心主任递交申请


送分管院长审批


分管院长是
否审批通过


是


分管院长组织召开党政联席会议后，指派实验室秘书上传本学院拟建项目一览表，并在系统上根据党政联席会议的结果进行排序


否


分管院长退回实验室秘书



